
枠をタップします
お店によって位置・並びは違います

月2回の締切り厳守でお願いします月2回の締切り厳守でお願いします



①各必要事項を記⼊します

←よく未来の⽇付になっている場合がありますので注意

同姓のスタッフが多いため

修正する⼈の名前は必ずフルネームで
まず所属会社名を選択

例）休憩1.25h

退勤時間 19:15

←修正する部分のみを記⼊

 必要以外の要素は書かないでください

←名前が書いていないケースがあるので注意



電⾞の遅延証明や何らかの画像を

添付するときはここから



②記入が終わったら最後は忘れずに保存
閉じるときは×印

※特に月末ギリギリに申請する場合は内容を正確に記入しましょう
ツジツマが合わない内容だと修正できず、スタッフさんのお給料に
影響が出ることがあります



③いったん保存した分を
修正する場合は「編集」をクリック



修正したい分を選択します

←過去の履歴を10件まで

さかのぼれます



なかなか修正されないな？と思ったら

要確認になっていることがありますので

確認してみましょう


